Excel Perfectionnement

Réf ExcelPerf

2 jours

Niveau actuel :

> Je maitrise les fonctionnalités de base
d’Excel

> Jai besoin de connaitre les fonctions
avancées afin d’aller plus loin dans mes
calculs

Objectifs de la formation :

Etre capable de :

> Utiliser les fonctions avancées

> Utiliser la base de données et les tableaux
croisés dynamique

Pré requis :

> Maitriser 'environnement Windows, la

Méthode et movyens :

création des tableaux et les calculs de base.

A\

1 poste de travail par personne

» Groupe de 6 personnes maximum
» De nombreux exercices pratiques
» Méthode pédagogique active

Programme :

1) Rappel des bases

Mise en forme du tableau
Astuces « gain de temps »

Mise en page

Calculs simples

Références relatives et absolues

2) Calculs avancés

Fonctions Statistiques
Fonctions Conditionnelles
Mise en forme conditionnelle
Fonctions de Recherche

3) Gestion multi fichiers, multi feuilles

Liaisons entre fichiers et feuilles de calculs
Groupe de travail

Consolidation de données

Mode plan

4) Gestion de Bases de Données

Organisation des données
Figer les titres

Création d’'une liste déroulante : la validation de données

Tri des données
Filtres automatiques
Filtres avancés

5) Calculs dans les Bases de Données
Sous-totaux

Fonctions Base de Données : BDMoyenne, BDSomme...

Tableaux croisés dynamiques
Graphigues croisés dynamiques
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